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1. AMAC

Bu talimatin amaci; KARATAY VILAYETLERE HIiZMET GOTURME BIRLIGI
ANAOKULU’nda kurulmus olan Kalite, Cevre ve Is Saghgi ve Guvenligi Yonetim Sisteminin
belirlenen sartlara uygunlugunu, etkinligini ve surekliligini degerlendirmek amaciyla yapilan
yonetimin gézden gegirme faaliyetlerini belirlemektir.

2. SORUMLULUK VE YETKILER
Bu talimatin uygulanmasindan Okul Mudurl sorumludur. Yénetim Temsilcisi konuya iligkin
sekretarya galismalarini yuratar.

3. UYGULAMA
3.1. Yonetimin Gézden Gegirme Toplantilari senede bir defa yapilir. Bu toplantiya Okul
Muaduara bagkanliginda tim égretmenler katilir.

3.2. Yonetim Temsilcisi toplanti tarihinden 6nce; Okul Muduru ile beraber gézden gegirme
toplantisinin gindemini belirler. Gindem sinirli olmamakla beraber asagidaki maddelerden
olusur;

3.3. Kalite, Cevre ve Is Saghig ve Givenligi Yonetim Sistemi'ni inceleme toplantilarinda
asagidakilerle sinirl olmamakla beraber su konular gorusular.

Onceki yénetimin gdzden gegirme toplantilarinda karar alinan faaliyetlerin durumu,
Kalite, cevre ve ISG yonetim sistemi ile ilgili ic ve dis hususlardaki degisiklikler,
Musteri geri bildirimleri ve ilgili taraflardan gelen memnuniyet ve sikayetler,
Kalite amaglarina erisme derecesi,

Proses performansi ile Urtin ve hizmetlerin uygunlugu,

Uygunsuzluklar ve duzeltici faaliyetler,

izleme ve 6lgme sonuclari,

Tetkik sonuglari,

Dis tedarikgilerin performansi,

Kaynaklarin varligi,

Risk ve firsatlari belirleme faaliyetleri igin gerceklestirilen faaliyetlerin etkinligi,
CYS icin ilgili taraflarin uygunluk yiktumlalikleri dahil ihtiyag ve beklentileri,
Onemli gevre boyutlari,

Kurulusun ISG Performansi ve olay aragtirmalari

Kalite, Cevre ve iSG Politikalari

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN KASE
YONETIM TEMSILCIisi OKUL MUDURU
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3.4. Yonetim Temsilcisi belirlenen gundeme gore toplanti tarihini tim bolum yetkililerine
Toplanti Cagri Formu 07.03.FR.03 iile duyurur. Toplantida goérustlecek konulara materyal
teskil edecek calisma yapilmasi gerekiyorsa; Yonetim Temsilcisi tarafindan ilgili bolum
yetkililerinden talep edilir. ilgili bdlim yetkilisi kendisinden talep edilen bilgi, rapor, dokiiman
vs. ile toplantiya katiimak zorundadir.

3.5. Toplanti gindeme gore icra edilir. Gundemde yer alan tum konularin goragsulmesini
saglamak YoOnetim Temsilcisinin sorumlulugundadir. Toplantiyr yonlendirmek, duzenini
saglamak ve zamaninda bitrmek de YoOnetim Temsilcisi tarafindan organize edilecek
calismalardir.

3.6. Gorusullen konularla ilgili yapilacak galismalarin sorumlulari, Okul Muaduara tarafindan
tayin edilir. Tarih belirlenerek takvime baglanir. Toplanti esnasinda gorusulen konular ve
alinan kararlar, Yonetim Temsilcisi tarafindan hazirlanan 07.03.TT.03 Toplanti Tutanagi
kaydedilir ve bir kopyasi toplantiya katilanlara dagitilir

3.7. Ust yénetim yapilmasi gereken galismalarin sonuglandiriimasini saglamakla, ihtiyac
halinde gerekli kaynaklari temin etmekten sorumludur.

3.8. Ust yonetim alinan kararlarin takibi icin periyodik toplanti zamanini beklemeden kapsam
digi toplantilar da duzenleyebilir. Bu durumda gerekli organizasyon Yonetim Temsilcisi
tarafindan yurittlir. Kapsam disi yapilan her toplanti da tutanakla kayit altina alinir.
Yonetimin kalite toplantilari ile ilgili tutanaklar Yonetim Temsilcisi tarafindan iki yil sureyle
saklanir.

4. KALITE KAYITLARI
4.1.07.03.TT.03 Toplanti Tutanadi
4.2. Cagri Formu 07.03.FR.03

Sorumlulan Is Adimlari

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN KASE
YONETIM TEMSILCIisi OKUL MUDURU
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Okul Madurt

Yonetim Temsilcisi Toplanti glindem

maddelerinin belirlenmesi

Yénetim Temsilcisi Toplanti tarihinin birimlere
bildirilmesi

Toplantida gerekli olabilecek

Yonetim Temsilcisi dokiimanlarin birimlerden talep
edilmesi

Yonetim Temsilcisi Toplantiya katilimin saglanmasi

Yénetim Temsilcisi Gilindem maddelerinin

goriisiilmesi

Kararlarin

Okul Mudara
alinmasi
. I .
Yapilacak iglemlerin
Okul Madart sorumlularmnin tayini

Alinan karalarin kayit altina
Yénetim Temsilcisi alinmasi ve saklanmasi

\__/I/'/_

|
Kayitlarin ¢ogaltilarak ilgili

Ydnetim Temsilcisi birimlere gonderilmesi
Okul Mudurt Gerekli kaynaklarin temin
edilmesi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN KASE

YONETiIM TEMSILCISi OKUL MUDURU




